MANUAL PARA CONFIGURAR CUENTAS DE CORREO ELECTRONICO EN

OUTLOOK EXPRESS
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Outiook Express es uno de los mejores programas para administrar correo electronico, muy
utilizado en el Internet, es de Microsoft, y casi siempre, viene conjuntamente con el

navegador Microsoft Internet Explorer.

Una particularidad de Outiook Express es que puede enviar mensajes que contengan codigo
HTML, es decir mensajes con formatos muy avanzados, otros administradores de e-mail,
como Eudora Light, solo pueden enviar texto puro en el mensaje. Ademas Outlook Express
ofrece la capacidad de administrar més de un buzon o cuenta de correo a la vez.

Configuracién:

1- Abra su programa Outlook Express en su computadora. Haga clic en Herramientas y

seleccione "Cuentas'.
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Configura las cuentas:

2- Elijay haga clic en Ia pestaria "Correo". Luego haga Clic en "Agregar" y seleccione

nuevamente "Correo.
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3- Rellene con su nombre la casilla "Nombre para mostrar”. (Este ser el nombre que se
muestre a loa personas que usted envia sus correos). Y luego haga Clic Siguiente.
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4- Ingrese su Direccién de correo electronica. Por ejemplo: "fabian@ambiental.com”,
“fabian@ambiental.org” 6 "fabian@ambiental.edu" segiin sea su dominio. Luego clic en
Siguiente.
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5- Rellene los dos espacios en blanco, en ambos debe escribir: mail.sudominio.com
Nota: En vez de "sudominio.com", recuerde que tiene que ingresar el dominio pertinente,
para nuestro ejemplo:"ambiental.com", "ambiental.org” 6 "ambiental.edu". Luego haga clic
en Siguiente.
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6- Ingrese su nombre de usuario (nombre de cuenta) acompariado por su propio dominio y
luego su contraseria.Marque la casilla "Recordar contraseiia” si es la tinica cuenta que va a
configurar, luego haga Clic en siguiente y Clic en Finalizar&
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Ahora solo falta activar una opcion para reforzar la seguridad de tus envios de correo, para
ello acceda a Herramientas y seleccione "Cuentas”.
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En la ventana de "Propiedades de mail.sudominio.com"” elija la pestaiia "Servidores" y
marque la casilla "Mi servidor requiere autenticacion", Luego Haga clic en aceptar.
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Finalmente haga clic en "Cerrar” y tu nueva cuenta estara lista para
usarse




